Hpi thdo: Pho bién kién thire va dp dung tidu chudn, chudn hod nghiép vu
cho hji vién trong hoat dpng thu vién & Viét Nam

CAC TIEU CHUAN VIET NAM VE BIEN MUC
VA XU LY TAI LIEU TRONG CAC THU VIEN VIET NAM
MOT SO VAN PE PAT RA

Lé Thi Thiy Hién
Pai hoc Vian hoa Ha Noi
Dit van dé
Trong nhimg thap ky gén diy, van dé chuén héa néi chung va chudn héa
trong bién muc, x ly tai liéu néi riéng d& bat dau dugc quan tim & Viét Nam.
Céng cu thyc hién sy chuin héa la cac quy chuén bao gdm: tiéu chudn, quy dinh
k¥ thuat, quy pham thuc hanh, va vin ban phap quy. Véi quan niém nhu viy,
tiéu chuén 14 mdt trong nhimg yéu t6 gép phan bao dam cho viéc chuin hoa
duogc thuc hién.
' Trong pham vi bai viét nay chiing i di sdu vao viéc danh gi4 thuc trang
viéc ap dung céc Tiéu chudn Viét Nam trong xi Iy tai liéu tai cic thu vién & Viét
Nam. Bai viét dugc chia thanh 3 phén:
(i) Céc Tiéu chuan Viét Nam hién hanh v& xir Iy tai liéu
(ii) Mét sb giai phap ting cudng tiéu chudn héa trong cong téc xit Iy tai
liéu tai cac thu vién Viét Nam.
1. Cac Tiéu chuin Vi¢t Nam hi¢n hanh vé xir Iy tai liéu
O Viét Nam, viéc thiét I4p cdc Tiéu chudn Viét Nam (TCVN) v& céng tc
thu vién bit diu duge quan tdm x3y dyng va ban hanh vao nhimg nim 80 ctia
thé ky 20. Ciing nhu nhiéu nuéc trén thé giéi va theo quy dinh ctia TS chirc Tiéu
chuén quéc té (ISO), ndi dung céc tiéu chuin vé thu vién nim trong nhém nganh
théng tin — tur ligu. Hau hét céc tidu chuin ndy gin véi cong téc xir ly tai lidu.
Tinh dén thoi diém hién nay, c6 11 TCVN lién quan dén xir Iy tai lidu d3 duoc
ban hanh. Cuy thé nbur sau:
TCVN 4743 - 1989: Xir Iy thong tin - M6 ta thu muc tai lidu ban hanh
nam 989
Tiéu chuan nay quy dinh nhitng yéu ciu dit ra véi cOng tac mo ta thu myc
mot 1ai ligu. Khi niém tai lidu & day bao gdm céc tai lidu cong bd hodc khong
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cdng bd véi cac loai hinh khéc nhau: sich, &n phim tiép tuc, céc tai lidu dinh
mure k¥ thudt, cdc tai ligu k§ thudt, céc béo céo nghién ciru khoa hoc, cac tai liéu
dich va luan an. Tiéu chuan da dua ra céc quy tic dé mo ta tai liéu véi thanh
phan cdc yéu té mé ta, trinh ty sip xép céc yéu t6, cich dién va phuong phép
trinh bay céc yéu té mo ta, sir dung céc déu phén cach giira céc yéu t6 va cic
ving mo ta.

TCVN 5698- 1992: Tir va cum tir rféng nwoc ngoai viét tit trong mo ta
thu muc ban hanh ndm 1992 _

Tiéu chudn nay quy dinh danh myc céc tir va cum tir tiéng nuéc ngoai
viét tit théng dung dung cho mé ta thu muc tai liéu. Tiéu chudn dua ra céc
nguyén tic viét tit cac tir va cdc cum tir d6 va céc ngén ngit nudc ngoai dugce
de cdp trong tiéu chuin nay bao gém: Tiéng Anh, Phap, Ptuc, Tay Ban Nha va
tiéng Nga.

TCVN 7539 — 2005: Khé méu MARC 21 cho dir liéu thu muc ban hanh
nam 2005

Tiéu chuin nay quy dinh vé cach trinh by céc dir lidu thu muc cho bién
muc doc may. Py la mdt tiéu chuin méi dugc ban hanh va 13 tiéu chuan duy
nhit trong s bén tiéu chudn vira @ cdp duoc xay dung trén co s& mét chuin
bién muc cua Hoa Ky.

TCVN 7587:2007 Thong tin va Tw liéu — Tén va Ma dia danh Viét Nam
dung trong luu tri va trao déi théng tin khoa hoc va céng nghé

Tiéu chuén ndy quy dinh cic yéu ciu va quy tic viét dia danh Viét Nam
(bao gom dja danh hanh chinh va phi hanh chinh) va m cac tinh/thanh phé truc
thudc trung wong trong luu trix va trao d6i thdng tin khoa hoc va cong nghé.

TCVN 7588: 2007 Thong tin va Tw liéu — Tén va Ma t6 chirc dich vu
Théng tin KH&CN Vigt nam ding trong luu trir va trao doi thong tin khoa hoc
va cong nghé |

Tiéu chuan ndy quy dinh cic yéu cdu dbi vdi viéc viét tén va ma cac 16
chirc dich vy théng tin khoa hoc va cong nghé Viét Nam dung trong Iuu trit va
trao doi théng tin khoa hoc va céng nghé.

TCVN 4524:2009 Tu ligu — Bai t6m téit cho xudt ban phém va tie ligu

_ Tiéu chudn nay thay thé cho TCVN 4524 Bai t6m tit va bai chi gidi ban
hanh nam 1988
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Tu li¢u — bai tém tét cho xuét ban phdm va tu liéu

Tié’u chuan nay dua ra cac huéng din cho-viéc chudn bi va trinh bay. céc
bai tom tat cac tai liéu,

TCVN 5697:2009 Tir va cum tir tiéng Viét viét tdt trong mo td thu muc

Tiéu chudn ndy thay thé cho TCVN 5697 ban hanh n&m 1992.Tiéu chuan
ndy quy dinh danh muc cac tir v cum tir tiéng viét viét tat thong dung dung
trong mo ta thu muc'téi liéu; nguyén thc viét tit cac tir va cum tir d6 cling nhu
~ qui thc sit dung né; tiéu chudn ding @& vibt the cac tir va cum tir khong thude
linh vuc théng tin tu liéu, tiéu chuin khéng bao odm tén viét tit cic co quan va
t6 chire cling nhu nhan dé tai ligu.

" TCVN 10669: 2014 ISO 5963:1985 Théng tin va tu liéu — Phuong phap
phén tich tai ligu, xac dinh cha @& va lua chon céc thudt ngit dmh chi muc

Tiéu chuin nay huéng din quy trinh va cic budc thyc hién dinh chi muc
tai liéu.

~ TCVN 10670:2014 Hoat dong thu vién — Thuét ngit va dinh nghia vé bd
sung va bién muc |

Tiéu chuin ndy trinh bay céc thuit ngi va cac dinh nghia clia cac khai
niém chon loc lién quan dén céng téc xir 1y tai liéu va bién muc.

TCVN 10845 : 2015 I1SO 832:1994 Thong tin va tu liéu — M6 ta thu muc
tai liéu tham khao va cac tham chiéu — Quy tc viét tit cac thuit ngir thu muc
tham khao

Tiéu chuén nay dit ra quy dinh vé viéc viét tit cac thut ngir thu muc
tham khéo trong md ta thu muc tai liéu tham khio va céc tham chiéu.

TCVN 10846 : 2015 ISO 999:1996 Théng tin va tu liéu — Huéng dén doi
véi ndi dung, t6, chire vén.trlnh bay cac chi muc.

Tiéu chudn nay dua ra cic huéng din déi véi viée trinh bay céc chi myc
trong xu ly tai li¢u.

2. Mt s gidi phap ting cuwdng tidu chufin héa trong cdng tic xir ly tai
liéu tai cic thur vign Vigt Nam

Tir thyc trang vé vide dp dyng TCVN & céc thu vign nudce ta hign nay. Va
nhu cau ning cao chat lugng dich vy thu vién thong tin cho ban doc, chung t6i

dé xuat mot sb giai phap ting cudng tidu chuén héa trong cdng tac xur ly tai liéu
tai cac thu vién Viét Nam dudéi day,

59



Hpi thdo: Phé bién _kién thirc va dp dung tiéu chudn, chudn hod nghiép vy
cho hdi vién trong hoat djng thir vién & Viét Nam

2.1 Day manh céng tdac xdy dung va ban hanh thém mét sé6 TCVN méi
va soat xét c6 dinh ky cdc TCVN vé cdc khdu cong tdc khdc nhau trong xir ly
tai liéu

Pé lam duge viée ndy mét cach nhanh chéng, Ban k§ thujt tiéu chudn
TCVN/TC 46 keét hop véi céc thu vién va co quan théng tin ddu nganh cAn tham
khao thém mot s6 tiéu chudn clia nude ngoai hodc tiéu chuin quéc té hién hanh
ve cong tac xir 1y tai lidu. Trén thyc t&, c6 thé lya chon céc tiéu chudn quéc té va
tiéu chuan phu hop cua cac nudc ngoai dé dich sang tiéng Viét.

Cin phii chu trong dén viéc sodt xét lai cdc tidu chuan di dugc ban
hanh tir qua 1au, ddc biét 1a TCVN 5698. Thuc tién cdng tc m ta thu muc tai
lidu da c6 nhiéu bién déi. K& tir nAm 1989 dén nay, da 19 ndm trdi qua va
viéc xem xét lai 1a cin thiét. Trén co s& sodt xét cdc tiéu chuin ndy, can bb

sung va cip nhat dén tiéu chuan thuc sy c6.y nghia 14 tiéu chuan cho céc thu
vién hién nay ap dung.

Dé giai quyét dugc nhimg vAn dé trén, Ban k¥ thudt tiéu chudn TCVN/TC
46 cin phdi hop véi cac co quan chi chét nhu: Thu vién Quédc gia Viét Nam,
Trung tim Théng tin Khoa hoc va Céng nghé Quéc gia, Vién Théng tin Khoa
hoc X4 hoi dé xay dung dugc mét chuong trinh téng thé cho cbng tic tiéu chuén
hod trong linh vurc thu vién - thong tin, dit ra cac ké hoach cu thé cho viéc bién
soan va trién khai cac TCVN trong linh vyc hoat dong nay.

2.2 Ap dung cdc tiéu chudn quéc té vé xie Iy tai ligu

Dé rut ngin thoi gian trong viéc x4y dung cdc tiéu chudn vé xir ly tai liéu
c6 thé manh dan 4p dung cac tiéu chuin quéc té. Pé lam duoc diéu d6 co thé ap
dung mét s bién phap cu thé sau: Thuc hién nghién ciru va lya chon céc tiéu
chuan quéc té lién quan dén hoat déng thu vién - thdng tin phu hop véi Viét
Nam; Xay dymg cac TCVN trén co sé dich nguyén vin hoéc dich va hiéu chinh
cc tiéu chuan nay cho thich hgp véi didu kién, hoan canh cia Viét Nam; Phé
bién céc tiéu chuan nay trong c4c thu vién va co quan théng tin & Viét Nam.

2 3 Tdng cuomg céng tdc phd bién, gici thi¢u va hudng din sir dung cdc
tieu chudan da ducve ban hanh

. ?é céfc téu chuén thye sy duge tridn khai trong thyc té, cdc co quan chirc
hang can day manh céc hogt dong phd bién tuyén truyén va cdc tiéu chudn nay.
Can chu trong vi¢e ning cao nhan thirc cho cic thu vi¢n va cd nhén ngudi can
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Hoi tha
i thdo: Phci b:;:; kién thirc va dp dung tiéu chudn, chudn hod nghiép vu
0 hoi vién trong hagt dong thu vién & Vigt Nam

| E;ut:;c‘;lz:zo‘:ie:o cua viéc chuin ho4 néi chung va viéc 4p dung céc tiéu
g. Cac co quan quan ly nganh, Ho1 thu vién Viét Nam can .
thiet 1dp cac quy dinh va vin ban hudéng din dé viéc trién khai ap dung cac
TCVN fmﬂg cong tac thu vién néi chung va cong tdc xir ly tai liéu néi riéng
dugc tién hanh ddng bd va théng nhét. Ngoai hinh thirc tip hudn d6i vei timg
tiéu chudn cu thé, dé dua ndi dung cong tic hoat dong tiéu chuin vdo mot s6 cac
cudce hdi nghi hai thao hodic qua cac bai viét trén cic béo, tap chi cua nganh.
2.4 Xdy dung va phdt trién dwgc mét doi ngii can bo nghiép vu co trinh do
va tay nghé cao
D& c6 tridn khai mot cach kip thoi va c6 higu qua cac tieu chuén da duoc
ban hinh cin cé nhimg ngudi cé kha ning 1am viéc mot cac chuyén nghlep Bén
canh do, ciing can dit ra cac chinh sach khuyén khich, ddng vién va 16 cudn cac
can bd thue thi 4p dung cac chudn nghiép vu trong xir ly tai ligu.

KET LUAN: Tiéu chuin quéc gia, tiéu chuan quoc té 1a cong cu quan
trong cua chuin héa. D3 dén luc phai xem xét ti€u chuén héa nhu 12 m6t yeu to
quan trong gidp cho céc thu vién c6 thé hoi nhap, chia sé va phat trién nguon luc
phuc vu cho viéc khai théc va st dung théng tin dat hiéu qua cao hon. Pé thuc
hién dugc viéc chuin hoa trong xi ly tai liéu, trude hét can phai bét tay vao viéc
xay dung, hoan thién hé théng cac TCVN vé cong tac xir 1y tai liéu, xir ly thong
tin.

Tai liéu tham khao
| TCVN 4524: 1988 Bai tom tt va bai chu giai.
5 TCVN 4524 : 2009 Tu liéu — Bai tém tit cho xuat ban pham va tur liu
3. TCVN 4743: 1989 Xt ly thong tin. M6 ta thu muc tai liéu.
4. TCVN 5697: 1992 Tir va cum tir tiéng Viét viét tit trong md ta thu
muc.
5. TCVN 5697:2009 Tir va cum tir tiéng Viét viét tit trong mé ta thu myc

6. TCVN 5698: 1992 Tir va cum tu tiéng nudc ngodi viét tit trong md ta
thu muc.

7. TCVN 7539 - 2005 Khd mAu MARC 21 cho di li¢u thu myc.

8. TCVN 7587:2007 Théng tin va Tu li¢u -- I'én va Ma dja danh Viét
Nam dung trong luu trif va trao doi thong tin khoa hoc va cdng nghé
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. 9-. TCVN 7588: 2007 Théng tin va Tu liéu — Tén va M3 tb chirc dich vy
5 ong tin KH&CN Viét nam dung trong luu trir va trao doi théng tin khoa hoc
va cong nghé

10. TCVN 10669:2014 ISO 5963:1985 Théng tin va tu liéu — Phuong
phap phan tich tai liéu, x4c dinh chi & va lua chon céc thuat ngit dinh chi muc

11. TCVN 10670:2014 Hoat dong thu vién — Thuat ngit va dinh ngha v
bo sung va bién muc

12. TCVN 10845 : 2015 ISO 832:1994 Théng tin va tu ligu — M6 ta thu
muc tai liéu tham khao va céc tham chiéu — Quy téc viét tit cac thuat ngir thu
muc tham khao

13. TCVN 10846 : 2015 ISO 999:1996 Théng tin va tu liéu — Huéng dan
dbi véi ndi dung, td chirc va trinh bay cac chi muc

14. Vii Duong Thily Nga (2012). Nghién ctru hoan thién chuén héa trong
xir 1y tai lidu & Viét Nam: luan 4n tién s§.



