
Hêi thào: Phb bién kién thü•c và dp deng tiêu chuàn, chuin hod nghiëp
cho Itëi viên trong hogt dine thr viên & Viêt Nam

cÂc TIÊU CHUÀN VIPT NAM VÊ BIÊN

VX XC TXI LIEU TRONG CAC THÜ VIET NAM

MOT sÔ VAN DÈ D4T RA

Thi Thüy Hiên

D4i hQC Vin h6a Hà Nêi

Dit van de

Trong nhüng thâp gan dây, vân dè chuan héa n6i chung và chuàn h6a

trong biên muc, xù IY tài liêu n6i riêng dâ bit dâu duqc quan tâm b Viêt Nam.

Công cu thvc hiên sg chuân h6a là céc quy chuàn bao gòm: tiêu chuàn, quy dinh

ky thuat, quy Pham tmrc hành, và vàn bàn phâp quy. Véi quan niêm nhur vây,

tiêu chuân là mât trong nhüng yêu té gép phàn bào dàm cho viêc chuàn héa

duqc thyc hiên.

Trong Pham vi bài Viét này chûng tôi di sâu vào viêc dânh giâ thuc trang

viêc âp dung câc Tiêu chuan Viêt Nam trong xü IY tài liêu toi câc thu viên Viêt

Nam. Bài Viêt durqc chia thành 3 phân:

(i) Céc Tiêu chuan Viêt Nam hiên hành vè xù IY tài liêu

(ii) MOt sô giài phâp ting cuèng tiêu chuan h6a trong công tic xù IY tài

liêu tai câc thu viên Viêt Nam.

1. Céc Tiêu chuan Viêt Nam hiên hành ve xfr If tài liêu

Ô Viêt Nam, viêc thiét lip câc Tiêu chuan Viêt Nam (TCVN) vê công tâc

thu viên bât dâu duqc quan tâm xây dvng và ban hành vào nhüng nâm 80 cùa

thé k} 20. Cüng nhu nhiêu nu6c trên thê gi&i và theo quy dinh cüa Tô chtc Tiêu

chuân quôc té (ISO), nêi dung céc tiêu chuân vê thu viên nim trong nhém ngành

thông tin — tu liêu. Hâu het cic tiêu chuàn này gin Véi công tâc xù IY tài lieu.

Tinh dén thèi diém hiên nay, c6 1 1 TCVN Iiên quan dén xù If tài liêu da duqc

ban hành. Cu thê nhtr sau:

TCVN 4743 - 1989: Xi IY thông tin - Mô té thtr myc tài Iiêu ban hành
nüm 1989

Tiêu chuân này quy dinh nhüng yêu càu dat ra Véi công tâc mô tà thu mk1C
mot tài lieu. Khâi nièm tài Iiêu & dây bao gôm céc tài lieu công bé h04c không
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I-lëi thào: Pltâ bién kién thér và dp dvng tiêu chuàn, chuàn hod nghiëp ve
cho hêi viên trong Itogt dông thr vifn & Viêt Nam

công bé Véi cic hình kh{c nhau: séch, {n phàm tiép tuc, cic tài liêu dinh
müc ky thuât, céc tài liêu ky thuât, céc bio Cio nghiên cfru khoa hoc, câc tài Iiêu

dich và luan {n. Tiêu chuan dâ dura ra céc quy tic dé mô tà tài liêu thành
phân cic yêu tô mô tà, trình ty sip xep céc yéu té, c{ch dien và phurcng phâp

trình bày cic yeu to mô tà, sù dung cic dau phân c{ch gita câc yéu to và câc

vùng mô tà.

TCVN 5698- 1992: Tù và cgm tù tiêng nu-bc ngoài viet tât trong mô tâ

thu muc ban hành nàm 1992

Tiêu chuàn này quy dinh danh muc céc tù và cum tù tiêng nu6c ngoài

Viêt tàt thông dung dùng cho mô tà thu muc tài liêu. Tiêu chuân dua ra câc

nguyên tâc Viêt tât cic tù và câc cum tù dé và cic ngôn ngü nu6c ngoài durqc

dê câp trong tiêu chuân này bao gom: Tieng Anh, Phâp, DÉC, Tây Ban Nha và

tiêng Nga.

TCVN 7539 — 2005: Khô mâu MARC 21 cho dû liêu thu- muc ban hành

nâm 2005

Tiêu chuân này quy dinh vê câch frình bày câc dû liêu thu muc cho biên

muc doc mây. Dây là mât tiêu chuan méi duqc ban hành và là tiêu chuân duy

nhât trong sô bôn tiêu chuân vùa dê cap duqc xây dvng trên co mot chuân

biên muc cüa Hoa

TCVN 7587:2007 Thông tin và Tu liëu — Tên và Mâ dia danh Viêt Nam
dùng trong Izeu tri và trao dôi thông tin khoa hoc và công nghê

Tiêu chuân này quy dinh câc yêu câu và quy tic Viêt dia danh Viêt Nam

(bao gòm dia danh hành chinh và phi hành chinh) và ma câc tinh/thành phé truc

thuêc trung ucng trong luru trü và trao dôi thông tin khoa hQC và công nghë.

TCVN 7588: 2007 Thông tin và Tv liêu — Tên và Mâ tô chü•c dich vu
Thông tin KH&CN Viêt nam dùng trong luu tri và trao dôi thông tin khoa hec
và công nghë

Tiêu chuân này quy dinh céc yêu càu déi viêc Viét tên và mA cie tô
chüc dich vu thông tin khoa hoc và công nghë Viêt Nam dùng trong luru trù và
trao dôi thông tin khoa hoc và công nghë.

TCVN 4524:2009 Ttc lieu — Bài tém tit cho xuât bân phâm và ttc lieu

Tiêu chuan này thay thé cho TCVN 4524 Bài tém tât và bài chü gidi ban
hành nâm 1988



I-Iöi thåo: Phö bién kién thic va åp dgng tiéu chuån, chuån hoå nghi?p vg
cho héi vién trong hogt ding thr vifn Viet Nam

Tu lieu — båi tom tät cho xuåt bån Pham vå tu lieu

Tiéu chuan nåy dua ra cåc hu&ng dän cho.viöc chuan bi vå trinh båy- cåc

båi tom tät cåc tåi liéu.

TCVN 5697:2009 Tit vå cem tir tiéng Viet viét tät trong mö tå thr muc

Tiéu chuan nåy thay thé cho TCVN 5697 ban hånh näm 1992.Tiéu chuan

nåy quy dinh danh muc cåc tir vå cum tir tiéng vi?t viét tåt thöng dung düng

trong mö tå thu muc tåi lieu; nguyén täc Viet tät cåc tir vå cum tir d6 cüng nhu

qui täc st dung no; tiéu chuan ding de Viet täc cåc tir vå cum tir khöng thuöc

linh thöng tin tu lieu, tiéu chuan khöng bao gom ten Viet tåt cåc co quan vå

to chüc cüng nhu nhan tåi lieu.

TCVN 10669: 2014 ISO 5963:1985 Thöng tin vå tu lieu - Phuong phåp

phån tich tåi lieu, xåc dinh chü db vå Iva chon cåc thuat ngü dinh chi myc

Tiéu chuan näy hu&ng dän quy trinh vå cåc bu6c thvc hi@n dinh chi muc

tåi lieu.

TCVN 10670:2014 Hoot döng thu vi#n — Thuat ngü vå dinh nghia vé bd

sung vå bién muc

Tiéu chuan nåy trinh båy cåc thuat ngü vå cåc dinh nghia cüa cåc khåi

niém chon loc lién quan dén cöng tåc xü 19 tåi lieu vå bién muc.

TCVN 10845 : 2015 ISO 832:1994 Thöng tin lieu muc

tåi lieu tham khåo vä cåc tham chiéu — Quy täc Viet tät cåc thuat ngü thu muc

tham khåo

Tiéu chuan nåy dät ra quy dinh vé vi#c viét tät cåc thuat ngü thu muc

tham khåo trong mö tå thu muc tåi lieu tham khåo vå cåc tham chiéu.

TCVN 10846 : 2015 ISO 999:1996 Thöng tin våtu lieu - Hu&ng dän d6i

v6i nöi dung, tö. chüc vå trinh båy cåc chi muc.

Tiéu chuån nåy dua ra cåc hu6ng dän d6i vi?c trinh biy cåc chi muc

trong Xir IY tåi lieu.

2. Möt så giåi phåp ting ctRrng tiéu chuån h6a trong cong tåc IS' tii

liQu cåc thtr viQn Viet Nam

Tir thvc trwng vi#c åp dung TCVN cåc thu vién nu&c ta hién nay. Vå

nhu cåu nång cao chåt ltrvng dich vu thu vién thöng tin cho bon doc, chüng töi

dé xuåt mot sö giåi phåp täng cubng tiéu chuån h6a trong cöng tåc Xir IY tåi lieu

t4i cåc thu Vien Viet Nam du6i dåy.
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Hëi thâo: Plib bién kién thü•c và dp deng tiêu chuân, chuin hod nghi?p
cho hêi viên trong hog! dông thu•vifn ü Viêt Nam

2. I Dây manh công tâc xây dvng và ban hành thêm mât sb TCVN mbi

và sodt rét cô dinh k)) céc TC VN vê céc khâu công tdc khéc nhau trong xù l}'

tài liëu

Dê làm duqc viêc này mot cich nhanh chéng, Ban 16' thuât tiêu chuàn

TCVN/TC 46 két hqp v6i céc thu viên và cc quan thông tin dàu ngành càn tham

khào thêm mot so tiêu chuan cùa nur&c ngoài hoic tiêu chuan quoc te hiên hành

ve công tâc xù IY tài lieu. Trên thyc té, c6 thé Iva chQn céc tiêu chuàn quôc te và

tiêu chuân phù hop cüa cic nu6c ngoài dé dich sang tieng Viêt.

Cân phài chû trong den viêc soit xét lai cic tiêu chuan di durqc ban

hành tù qui lâu, biêt là TCVN 5698. Thyc tiën công tâc mô tà thur muc tài

liêu dà cé nhiêu biên dôi. Ké tù nâm 1989 den nay, dâ 19 nâm trôi qua và

viêc xem xét lai là cân thiet. Trên cc soit xét câc tiêu chuân này, cân bo

sung và cap nhât dên tiêu chuân thvc cé y nghïa là tiêu chuan cho câc thu

viên hiên nay âp dung.

Dê giài quyêt duqc nhüng vân dê trên, Ban ky thuât tiêu chuân TCVN/TC

46 cân phôi hqp v6i céc ca quan chù chôt nhu: Thu viên Quôc gia Viêt Nam,

Trung tâm Thông tin Khoa hQC và Công nghê Quôc gia, Viên Thông tin Khoa

hoc Xâ hêi dê xây dvng duqc mot chucng trình tông the cho công tâc tiêu chuan

hoâ trong lïnh vvc thu viên - thông tin, dat ra câc ké hoach cu thê cho viêc biên

soan và triên khai céc TCVN trong lïnh vvc h0?t dông này.

2.2 Ap dvng céc tiêu chuân quôc tê vê xi IY tài liêu

Dê rüt ngân thòi gian trong viêc xây dvng cic tiêu chuan vê xù Ij tài liêu

cô thê manh dan âp dung céc tiêu chuân quoc te. Dé làm duqc diêu dé cé thê âp

dung mât sô biën phép cy the sau: Thyc hiên nghiên ct'ru và Iva chQn câc tiêu

chuân quôc tê liên quan dén hoqt dông thu viên - thông tin phù hqp Véi Viêt

Nam; Xây dvng cic TCVN trên ca sb dich nguyên vàn h04c dich và hiêu chinh

cic tiéu chuân này cho thich hqp dièu kiên, hoàn cành cùa Viêt Nam; Phò
biên câc tiêu chuân này trong câc thu viên và co quan thông tin Viêt Nam.

2.3 Tüng cttùng công tdc phb bién, gibi thiëu và htt&ng d'in sû deng etic
tiéu chuÜn dâ duqc ban hành

Dé câc tiêu chuin thçrc sçr duvc trién khai trong thçrc té, cic co quan chtc
nâng càn dây manh céc hoqt dong pht) bién tuyên truyèn VA câc tiêu ehuan này.
Cân chü trçng vièc nâng cao nhân thüc cho cic thu vièn và câ nhân ngu&i cin



I-Iöi thåo: Phd biån kién thüc vå åp deng tiéu chuån, chuån hoå nghi?p vg
cho höi vién trong hogt d?ng thr Vien & Vift Nam

bé thu Vien vé vai trö cüa vi#c chuan hoå n6i Chung vå viöc åp dung cåc tiéu

chuan cu thé n6i riéng. Cåc co quan quån 19 ngånh, Höi thu Vien Viet Nam can

thiét lap cåc quy dinh vå vän bån hu&ng dän dé viöc trién khai åp dung cåc

TCVN trong cöng tåc thu vi#n n6i Chung vå cöng tåc xü 19 tåi lieu n6i riéng

duec tién hånh döng bö vå th6ng nhåt. Ngoåi hinh thüc tap huån doi tirng

tiéu chuan cu thé, dé dua nöi dung cong tåc hoot döng tiéu chuan våo mot sö cåc

cuöc höi nghi höi thåo hoäc qua cåc båi Viet trén cåc båo, tep chi cüa ngånh.

2.4 Xäy dcmg vå phåt trién dtcgc mét döi ngü cån bé nghiép vu cé trinh dé

vå tay nghé cao

Dé co trién khai mot cåch kip th&i vå co hiéu quå cåc tiéu chuan dä duqc

ban hånh can co nhüng ngu&i c6 khå näng låm viöc mot cåc chuyén nghi#p. Bén

cenh dö, cüng can dät ra cåc chinh såch khuyén khich, döng vién vå löi cuön cåc

cån bé thvc thi åp dung cåc chuan nghiöp vu trong xü 19 tåi lieu.

KÉT LUÅN: Tiéu chuan quöc gia, tiéu chuan quöc té lå cöng cu quan

trong cüa chuån h6a. Dä dén lüc phåi xem xét tiéu chuan h6a nhu lå mot yéu tö

quan trong giüp cho cåc thu vién c6 thé höi nhäp, chia sé vå phåt trién nguon luc

phuc vu cho viéc khai thåc vå st dung thöng tin det hiéu quå cao hon. Dé thvc

hién duec viéc chuan h6a trong xü l! tåi lieu, tru6c hét can phåi bät tay våo viéc

xåy dvng, hoån thién he thöng cåc TCVN vé cöng tåc xü 19 tåi lieu, xü IS' thöng

Tii lieu tham khåo

1. TCVN 4524: 1988 Båi t6m tåt vå båi chü giåi.

2. TCVN 4524 .• 2009 Tu lieu — Båi t6m tät cho xuåt bån phåm vå tu lieu

3. TCVN 4743: 1989 Xt 19 thöng tin. Mö tå thu muc tåi lieu.

4. TCVN 5697: 1992 Tir vå cym tir tiéng Viet viét tät trong mö tå thu

muc.

5. TCVN 5697:2009 Tir vå cum tir tiéng Viet viét tit trong mö tå thu muc

6. TCVN 5698: 1992 Tir vå cum tir tiéng nu6c ngoåi viét tit trong mö tå

thu myc.

7. TC'VN 7539 - 2005 Khå rnåu MARC 21 Cho dü lieu thu mvc.

8. TCVN •l'höng tin vå lieu 'l'én vå Mä dia danh Viet

Nam düng trong ltru trü vå trao doi thöng tin khoa hoc vå cöng ngh#

61



1-1Ôi thâo: Phb biĆn kiÓn thlźc vâ dp dgng tiču chudn, chudn hod nghiĘp vg
Cho h *iviën tron ho n thłcv• n č V t Nam

9. TCVN 7588: 2007 Thông tin vâ Tu lięu — Tën vâ Mă tÔ ch(rc dich vu
Thông tin KH&CN ViÔt nam dăng trong luru trt vâ trao dÓi thông tin khoa hoc

vă công nghę

10. TCVN 10669:2014 łso 5963:1985 Thông tin tu li?u - Phuo-ng

phâp phân tich tâi liÔu, xâc dinh chń dČ vâ Iva chęn căc thuât ngt đinh Chi muc

I l. TCVN 10670:2014 Hoąt đÔng thu viÔn — Thuât ngt vâ dinh nghîa

bô sung vâ biën muc
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muc tham khâo
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