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MOt s6 luu y khi tao 1ap chi s6 Phan loai DDC14 vdi viéc s dung

bang phu 1 : Tiéu phin muc chung
Sau 1 ndm trlen khai viéc trng dung DDC trong cong tac phan loai tai liu tai hé thng thu vién cong cong (

ching t6i nhan thay tai nhiéu dia phwong vin con nhitng virdng mac khi st dung Khung phan loai mdi nay. D& gip ch
dung Khung Phan loai DDC 14 duoc thuan tién, d& dang hon, trong bai viét nay chiing t61 s€ tap hop nhu:ng diém co ban vé
lap chi s6 Phan loai Kkhi st dung Bang phu 1 (Bang ti€u phan muc chung) va hi vong bai viét nay s€ giip ich cho cac c&
cong tac bién muyc tai cac co quan thong tin — thu vién trong ca nude.
Dac diém cia bing phu 1: o

Trong DDC14 c6 4 bang phu dung dé két hop voi ky hiéu tir bang chinh, tao 1ap ky hi€u phan loai cho mdt tai L
phu 1 duoc goi la bang tiéu phan muc chung, nham phan anh nhirng khia canh déc trung cua tai li¢u, bao gébm:
+ The hién hinh thirc vat Iy cua tai liéu: (Tt dién, an pham dinh ky, chi dan thu muc...); Hoic mot khia canh d¢ tai ciia noi
liéu (nhu’: Triet hoc, Lich str, Nghién ctru...). i
+ Ticu phan muyc chung (B1) thuong khong duoc Ligt ké {rong bang chinh. Hodc c6 thé duogc liét ké trong bang chinh khi c
déc biét, néu can mo rong de tai lién quan, hay khi yéu cau  phai co ghi chi.
+ Tiéu phan myc chung (B1) ¢o thé thém vao bat clr phan ndo trong bang chmh, (trlr phi c6 chi din cu thé khong dug
Khong co chi dan nao khong cho phep su dung Tiéu phan muc chung ca. Can luu y trong khi 4p dung tiéu phan muc chung
str dung s6 0, néu can st dung nhidu s 0 thi s6 rong cac chit s6 0 bao gid ciing dwgc hudng dan cu thé trong bang chinh.
Vidu:

300 Khoa hoc xa hoi
.3-9 Tiéu phdn muc chung

320 Khoa hoc chinh tri (Chinh trj va chinh quyén)
.02-08 Tiéu phan muc chung

321 Hé thong chinh quyén va nha murée
.001-009 Tiéu phdn muc chung

Khi sir dung tiéu phan muc chung voi cac chi so phan loai dugc tao 1ap thém tir bang 2-4 hodc cac phan khac cua be
thi phai kiém tra thém tir cac bang 2-4 hodc cac phan khac trong bang chinh (Chu ¥ tim chi dan riéng vé s6 hrong s6 0
trong bang chinh) . i
+ Khong thém nhi€u ti€u phan myc chung vao mot chi s6 phan loai trir phi ¢6 chi dan cy thé.
+ Chay tiéu phan muc chung dugc ap dung cho toan bo chi s6 phan loai chir khong phai chi cho mot phan ctia chi s6 do
s tir Bl s€ dugc thém vao cho céc tac pham bao quat hodc bao quat gan nhu toan bo chu dé cua chi sd phan loai cho m¢
vi vy moi ki hiéu phén loai cta tai liéu chi duoc thém 1 tiéu phén muc chung (trir trudng hop dac biét c6 chi dan cy thé khé
+ Ghi chii tiéu phan muc chung dwoc thém vao con chird c6 thé thém tiéu phan muc chung cho nhitng dé tai ndo trong md

da thuat ngfr.
Vidu:
141 Chii nghia duy tim va cic hé thong va hoc thuyét lién quan
Tiéu phan myc chung dugc thém vao cho chung Chu nghia duy tm va Hé thong va hoc thuyét I
cho riéng Chu nghia duy tam

639.2 Panh bit c4, sin c4 voi, sin hii cdu thwong mai.

Tiéu phan myc chung dugc thém vao chung cho Danh bét c4, sin ca voi, san hai cau thuong mai, «
Panh bat ca thuong mai.

738.6 Gach va ngoi trang tri
Tiéu phan muc chung dugc thém vao cho mét hodc cé hai détai ¢ trong dé muc

Phuong phap tao lap co bén:

Bang 1: Tiéu phin muc chung la bang Pwoc ap dung cho tit cd cdc phén I6p ciia khung DDC (tir 000-999,
thé hoa chinh xac hon leai hinh cua tai liéu dugc phan loai, vi du: tir dlen, an pham nhiéu ky, V.V., hoac dé thé hién cach -
hay quan diém cua chi dé trong tai lidu, vi du: trit hoc, nghién ctru, gido duc, hodc lich st

Céc chi s6 duoce quy dinh trong bang 1 bao gom

-01 Triét hoc va Iy thuyét

-02 Tai liéu hon hop

-03 Tir dién, bach khoa thu, sach tra ctru
-04 Dé tai dic biét

-05 Xuat ban phim nhiéu ky
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-06 Céc to chirc va quan Iy

-07 Gido duc, nghién curu, cac dé tai lién quan
-08 Lich str va mo ta lién quan dén cac loai nguoi
-09 Lich s, dia Iy, con nguoi

* Céac chi s tir Tleu phan myc chung c6 thé duoc ghep thém vao bat ky chi s6 njo trong Bang chinh (trir khi trong Bang
chi dan khac). Pong thoi, cac ticu phan muc chung con c6 thé duoc thém cho bat ky de tai nao trong ghi chu “ Xép va
bang chinh. PDay Ia Bang duy nhét c6 thé duogc ghép thém ma khong can chi dan 16 rang hodc ham y, tuy nhién trude khi I
can phai tim xem ¢6 chi dan khong dé biét chic ban co thé str dung.
* Chi dan sir dung Tiéu phin muc chung duoc cung cip trong Bang chinh theo mot sé cach. Hay tim bat ky chi dan ndo s
1. Chi dan sir dung Tiéu phdn muc chung dwoc dwa ra trong Bang chinh
Vidu:300 Khoa hoc xa héi
300.1-.9 : Tiéu phdn muc chung
600  Cong ngh¢ (Khoa hoc irng dung)
601-609 : Tiéu phin muc chung
610 —Y hoc va strc khoé
610.1-9 : Tieu phan muc chung
2. Mot hodc nhiéu chi sé la Tiéu phdn muc chung dwege cung cdp ngay trong Bang chinh.
Vidu: 301 Xa hoi hoc va nhan loai hoc
301.01 Triét hoc va Iy thuyét
302 Tuong tac xa hdi
302.01  Triét hoc va Iy thuyét
302.07 Gi4o duc, nghién ctru, cac chi dé lién quan
1. 578 Lich str tu nhién ctia sinh vat va cac chi dé lién quan
578.01 Triét hoc va Iy thuyét
578.02 Tai liéu hon hop
578.07 Giao dyc, nghién ctru, cac dé tai lién quan
578.09 Lich su, dia Iy, con nguoi
3. Mét day chi sé dwoce danh cho Tiéu phan muc chung, thieong c6 nhiéu sé 0.

Viduy: 220 Kinh Thanh
220.01-.09 Tiéu phan muc chung
371.1 Giao vién va giang day, cac hoat dong lién quan

371.1001-1009 Tiéu phan myc chung
1. 612 Sinh ly hoc nguoi
.001-.009 Tiéu phan muc chung

4. Tiéu phan muc chung la mét phan tich hop cia chi sé da dwoc thiét lgp san trong cdc I6p ¢ bang chinh: vi d
600s
500 Khoa hoc ty nhién va toan hoc

501 Triét hoc va ly thuyet

502 Taili¢u hon hop

503 Tiur dién, bach khoa thu, sach tra ctru

600 Cong nghe (Khoa hoc irng dung)
601 Triét hoc va Iy thuyét
602 Tai liéu hon hop
603 Tir dién, bach khoa thu, sach tra ctru...

606 Céc to chirc
607 Gido duc, nghién ctru, cac dé tai lién quan...
5. Chi ddn vé cach sir dung Tiéu phan muc chung dwoc cung cdp trong mét ghi chii ¢ Bang chinh
Vidu:123 Thuyét quyét dinh va thuyét vé dinh
Tiéu phan myc chung duoc thém vao cho mot hoac ca hai dé tai co trong dé muc
630 Nong nghi€p va cac cong nghé lién quan...
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Tiéu phan muc chung duoc thém vao cho chung nong nghiép va cac cong nghé lién quan, cho riéng néng nghiép
1. 578 Lich sir t nhién ctia sinh vt va cac chi dé lién quan
Tiéu phan muc chung duoc thém vao cho chung lich str tw nhién cua sinh vat va cac chi dé lién quan, cho riéng |
nhién cua sinh vat.
* Mot s6 vi du cu thé:
Viduy 1: Bach khoa thw vé méo 636.8003

636.8 Meco (Bang CM)

636.8 Mceo (Bang chinh)

636.8001-.8009 Tiéu phan myc chung

-03 Tir dién, bach khoa thw, sach tra ctru (Bang 1)
Vidu 2: Sach bai tip vé sinh Ii hoc dong vat 571.1076

571.1 Sinh Iy hoc dong vat (Bang CM)

571.1 Dong vat (Bang chinh)

Xép vao day sinh Iy hoc so sanh

571  Tiéu phan muc chung duogc thém vao cho Sinh Iy hoc va cac chu dé lién quan

-076 On tap va baitap (Bang 1)

Bao gdm ca sach bai tap

Vidu 3: Huén luyén tic cAu Canada 796.33507

796.335 Ttc cau Canada (Bang CM)

796.335 Ttc cau Canada (Bang chinh)

796.33501-.33509  Tiéu phan myc chung

Ky hiéu tir Bang 1 nhu duoc thay d6i dudi 796.33202-796.33207, vi du: huén luyén 796.33507

Vidu 4: Tap chi triét hoc thién chiia gido so khai 189.05

190  Triét hoc Thién chua gido (Bang Chi ‘muc)

190  Triét hoc phwong Tay hién dai va trlet hoc khac khong phai phuong Dong (Bang chinh)
Xep vao day tac pham tong hop vé triét hoc Thién chua gido. .

Vé... triét hoc Thién chiia gido so khai va trung co... xem 189 ﬂ)ang chinh)

189 Tnet hoc phuong Tay trung cO

Xép vao day triét hoc Thién chia gido so khai

05 Xuét ban phim nhiéu ky (Bang 1)
Vidu 5: Lich st ky thuat hang khong vii tru 629. 130 9
629.1 K7 thuat hang khong vii tru (Bang CM)
629.13 Hang khong hoc (bang chinh)

1309  Lichst, dia ly, con nguoi lién quan téi bay
Vidu 6: Nghé déng sich 686.30023
686.3 Dong sach (Bang CM)
686.3 DPong sach (Bang chinh)
.3001-.3009 Tiéu phan muc chung
-023 Chu d¢é 1 nghé nghiép, cong viéc... (B1)
Vidu 7: Gido hi thién chiia gido vé triét hoc  262.001
260. Giao hdi thién chua gido (Bang chi muc)
262. Giao hoi hoc (Bang chinh)
.001 trlet hoc va ly thuyet
(Bao gom ca do6i méi gido hoi, thuyét gido hoi toan thé gidi)
Vi duy 8: Ti¢u chuin nganh vé Phuong tién giao thong dwong sit - Toa xe khach - Yéu cu k§ thuat khi san xuit,
méi  625.202
625.2 Toa xe (bang chi myc)
625.2 Pau may va toa xe (bang chinh)
625.202 Tai ligu tong hop
-02 Tiéu chuan (Bang 1)

Ngoai viéc ndm dugc nhitng nguyén tac chinh, khi cong trg ky hiéu tir Bl vao chi sé Phan loai phai xem xét
truong hop ky hi¢u phan loai chinh da day du y nghia, tro ky hi¢u tiéu chuan thém vao s€ tré nén du thira (Vidu: 973 - Lict
Ky; 9597 - Lich st Viét Nam; 184 - Triét hoc Platon... khong can cong thém -09 (B1) nira... Hay ti€u phan muyc Chl
khong thém vio cac dé tai da duoc néu ra trong ghi chi Bao gom ca (Vi du: tai myc 388 — Giao thong van tai mat dat
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dwege thém tiéu phan muc chung cho cac de tai van tai cong cong, dich vu hanh khach va hang hoa... nita vi cac d
d3 duoc néu ra trong chu thich bao gdm cé r6i).

Tém lai: nhitng diém co ban ma chung toi néu ra & trén nhim gitp cho ngudi lim cong tac phan loai dé dang né
nguyen tic tao lap chi so phan loai khi can stir dung bang Tiéu phan muc chung. Khi phén loai, ngu’0‘1 can b thu vién can
k¥ cac chi dan, ghi chi duéi cac chi s vé mon loai dé tao lap cho tai liéu mot chi s phan loai chinh xac nhét.
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